| I FACHHOCHSCHULE
r I ERFURT UNIVERSITY

Leitfaden OF APPLIED SCIENCES

Empfehlung fir die Erstellung einer Bachelor- oder Masterarbeit

Formalia

e Umfang einer Bachelorarbeit: 100.000 Zeichen inklusive Leerzeichen fiir den Bereich:
Einleitung bis Fazit (Toleranz +/- 10%).

e Umfang der Masterarbeit: 150.000 Zeichen inklusive Leerzeichen fiir den Bereich:
Einleitung bis Fazit (Toleranz +/- 10%).

e Stimmen Sie Abweichungen im Umfang individuell mit dem/der Betreuer*in ab.

o Aufbau von Abschlussarbeiten: Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, Abbildungsverzeichnis
Tabellenverzeichnis (ab 3 Items jeweils auf separater Seite), AbklUrzungsverzeichnis,
Einleitung, Hauptteil, Fazit, ggf. Anhang, Literaturverzeichnis.

e Abbildungen und Tabellen sind zu nummerieren.

e Besprechen Sie mit dem/der Betreuer*in die gendersensible Schreibweise.!

¢ Die Abschlussarbeiten sind einseitig gedruckt, zweifach in gebundener Form als Hardcopy

sowie zusatzlich in digitaler Form (PDF-Datei und Word-Datei) abzugeben.

Layout

e Schriftart: Arial oder Times New Roman, sowie Computer Modern (LaTeX)

e SchriftgrofRe: 12 (Ful3noten 10)

e Ausrichtung: Blocksatz i.V.m. Silbentrennung

e Zeilenabstand: 1,5

e Seitenrander: links, oben & unten 2cm, rechts 4cm

e Ful3zeile: Seitennummer

¢ Inhaltsverzeichnis, Abbildungsverzeichnis, Tabellenverzeichnis, Abkirzungsverzeichnis,
in romischer Zahlweise: I, 11, 111, ...2

e Einleitung, Hauptteil, Fazit, ggf. Anhang, Literaturverzeichnis in arabischer Zahlweise:
1.,2,3.,...2

Zitation

Nutzen Sie ein Literaturverwaltungsprogramm, wenn moglich, um lhre Literaturarbeit und
die Zitation einheitlich zu gestalten (z.B. Citavi, Mendeley, Endnote, Zotero 0.4.).

¢ Nutzen Sie einen einheitlichen Zitationsstil, z.B. Chicago Style, Harvard Style.

e Orientieren Sie sich dazu am Leitfaden Empfehlung fir die Zitation.

o Das Literaturverzeichnis ist alphabetisch zu ordnen und ggf. zu gruppieren.

IBesprechen Sie die Empfehlungen individuell mit ihrem/ihrer Betreuer*In.

1 Z.B. FuRnote zum gendersensiblen Bewusstsein, Gendergap, Gendersternchen, geschlechtsneutrale
Formulierungen etc.
2 Beachten Sie Besonderheiten der Gliederung in der Juristerei, wie z.B. A.l.1 0.4.
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Empfehlungen fir die Zitation

OF APPLIED SCIENCES

Nutzen Sie einen einheitlichen Zitationsstil. In Citavi empfehlen wir auf die folgenden

Zitationsstile in Absprache mit dem/der Betreuer*in zurtickzugreifen:

» Chicago Zitation — Zitation in Ful3noten

O

Stand

BFuP — Betriebswirtschaftliche Forschung und Praxis

Zitation in der Ful3note

Brown et al. (2007), S. 11-13

Zeitschriftenaufsatz

Brown, C./Trefil, J./Caringella, P. (2007), Citing is easy, Style Review, 24. Jg., Nr. 2,
S. 10-19.

Beitrag in Sammelwerk

Twain, E./Singer, P. (2004), Structuring your knowledge. In: Frey, F. (Hrsg.), The art
of writing, 2. Aufl., Sheffield, S. 88—-170.

Buch (Monographie)

Sukowski, R. W. (2009), Golden rules for writing well, 2. Aufl., Toronto.

Webseite

Hochschulkommunikation  (2025), Fakultdt  Wirtschaft-Logistik-Verkehr, in:
https://www.fh-erfurt.de/fakultaeten-und-fachrichtungen/wirtschaft-logistik-verkehr,
abgerufen am 20.10.2025.

CMOS Chicago Manual of Style, 18th ed. (Notes, German)

Zitation in der Ful3note

Charleen Brown, James Trefil und Paul Caringella, ,Citing is easy.“ Style Review 24,
Nr. 2 (2007): 11-13, http://www.writewell.edu

Zeitschriftenaufsatz

Brown, Charleen, James Trefil und Paul Caringella. ,Citing is easy.” Style Review 24,
Nr. 2 (2007): 10-19. http://www.writewell.edu.

Beitrag in Sammelwerk

Twain, Ellen und Peter Singer. ,Structuring your knowledge.“ In The art of writing. Bd.
1. Hrsg. von Francis Frey. 2. Aufl. 3 Bde., 88-170. Scientific Publishing 14. Sheffield:
Quickpress, 2004.

Buch (Monographie)

Sukowski, Richard W. Golden rules for writing well. 2. Aufl. Toronto: University Press,
20009.
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Webseite
Hochschulkommunikation. .Fakultat Wirtschaft-Logistik-Verkehr*, Letzte
Aktualisierung 19.10.2025. https://www.fh-erfurt.de/fakultaeten-und-

fachrichtungen/wirtschaft-logistik-verkehr.

Theisen, 16th ed. (Chicago-Style)

Zitation in der Ful3note
Brown, C./Trefil, J./Caringella, P., Citing is easy, 2007, S. 11-13
Zeitschriftenaufsatz
Brown, Charleen/Trefil, James/Caringella, Paul (Citing is easy, 2007): Citing is easy,
in: Style Review 24 (2007), Heft 2, S. 10-19, http://www.writewell.edu
Beitrag in Sammelwerk
Twain, Ellen/Singer, Peter (Structuring your knowledge, 2004): Structuring your
knowledge, in: Francis Frey (Hrsg.), The art of writing, 2004, S. 88-170
Buch (Monographie)
Sukowski, Richard Wilson (Golden rules for writing well, 2009): Golden rules for
writing well, 2. Aufl., Toronto: University Press, 2009
Webseite
Hochschulkommunikation (Fakultat Wirtschaft-Logistik-Verkehr, 2025): Fakultéat
Wirtschaft-Logistik-Verkehr, <https://www.fh-erfurt.de/fakultaeten-und-
fachrichtungen/wirtschaft-logistik-verkehr> (2025-10-19) [Zugriff 2025-10-20]
WPg
Zitation in der Fuf3note
Brown/Trefil/Caringella, Style Review 2007, S. 11 ff.
Zeitschriftenaufsatz
Brown/Trefil/Caringella, Style Review 2007.
Beitrag in Sammelwerk
Twain/Singer, Frey (Hrsg.), The art of writing, Bd. 1, Sheffield 2004.
Buch (Monographie)
Sukowski, Golden rules for writing well, 2. Aufl., Toronto 2009.
Webseite

Hochschulkommunikation, Fakultat Wirtschaft-Logistik-Verkehr, Online 2025
(https:/lwww.th-erfurt.de/fakultaeten-und-fachrichtungen/wirtschaft-logistik-verkehr;
Abruf: 20.10.2025).
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> Harvard Zitation — in Text Zitation

O

APA American Psychological Association, 7 ed. (German)

Zitation im Text

(Brown et al., 2007, S. 11-13)

Zeitschriftenaufsatz

Brown, C., Trefil, J. & Caringella, P. (2007). Citing is easy. Style Review, 24(2), 10—
19. http://www.writewell.edu

Beitrag in Sammelwerk

Twain, E. & Singer, P. (2004). Structuring your knowledge. In F. Frey (Hg.), Scientific
Publishing: Bd. 14. The art of writing (2. Aufl., Bd. 1, S. 88—-170). Quickpress.

Buch (Monographie)

Sukowski, R. W. (2009). Golden rules for writing well (2. Aufl.). University Press.
Webseite

Hochschulkommunikation. (2025). Fakultat Wirtschaft-Logistik-Verkehr.
Fachhochschule Erfurt. https://www.fh-erfurt.de/fakultaeten-und-

fachrichtungen/wirtschaft-logistik-verkehr

Academy of Management Journal (German)

Zitation im Text

(Brown, Trefil & Caringella, 2007: 11-13)

Zeitschriftenaufsatz

Brown, C., Trefil, J. & Caringella, P. 2007. Citing is easy. Style Review, 24(2): 10—
19.

Beitrag in Sammelwerk

Twain, E. & Singer, P. 2004. Structuring your knowledge. In F. Frey (Hrsg.), The art
of writing, Bd. 1: 88-170 (2. Aufl.). Sheffield: Quickpress.

Buch (Monographie)

Sukowski, R. W. 2009. Golden rules for writing well (2. Aufl.). Toronto: University
Press.

Webseite

Hochschulkommunikation 2025. Fakultat Wirtschaft-Logistik-Verkehr. Verflgbar
unter https://www.fh-erfurt.de/fakultaeten-und-fachrichtungen/wirtschaft-logistik-
verkehr, Zugriff am 20. Oktober 2025.
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DER Harvard-Stil (Author-Date, German)

Zitation im Text

(Brown et al. 2007, 11-13)

Zeitschriftenaufsatz

Brown, Charleen/Trefil, James/Caringella, Paul (2007). Citing is easy. Style Review
24 (2), 10-19. Online verfugbar unter http://www.writewell.edu.

Beitrag in Sammelwerk

Twain, Ellen/Singer, Peter (2004). Structuring your knowledge. In: Francis Frey (Hg.).
The art of writing. 2. Aufl. Sheffield, Quickpress, 88-170.

Buch (Monographie)

Sukowski, Richard Wilson (2009). Golden rules for writing well. 2. Aufl. Toronto,
University Press.

Webseite

Hochschulkommunikation (2025). Fakultat Wirtschaft-Logistik-Verkehr.
Fachhochschule Erfurt. Online verfluigbar unter https://www.fh-erfurt.de/fakultaeten-

und-fachrichtungen/wirtschaft-logistik-verkehr (abgerufen am 20.10.2025).

Business Research

Zitation im Text

(Brown, et al. 2007, pp.11)

Zeitschriftenaufsatz

Brown, Charleen, James Trefil, and Paul Caringella. 2007. Citing is easy. Style
Review, 24 (2): 10-19.

Beitrag in Sammelwerk

Twain, Ellen and Peter Singer. 2004. Structuring your knowledge, ed. Francis Frey.
In The art of writing 1, 2nd ed., 88—-170. Sheffield: Quickpress.

Buch (Monographie)

Sukowski, Richard Wilson. 2009. Golden rules for writing well, 2nd ed. Toronto:
University Press.

Webseite

Hochschulkommunikation. 2025. Fakultat Wirtschaft-Logistik-Verkehr.
https://www.fh-erfurt.de/fakultaeten-und-fachrichtungen/wirtschaft-logistik-verkehr.
Accessed 20 October 2025.
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