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Anleitung zur Neuanmeldung an Microsoft 365

Bitte vor der Neuanmeldung ggf. die persdnlichen OneDrive-Daten des bestehenden MS Konto lokal
sichern. Anleitung zum Umzug der persdnlichen OneDrive-Daten hier.

Studierende: Bitte beachten Sie, dass Sie sich erst registrieren missen hier, bevor Sie sich auf lhren
neuem Microsoft 365 Account anmelden kdnnen.

1. Offnen Sie auf Ihrem Gerat die Microsoft Word App und navigieren Sie im Menii auf Datei.
2. Navigieren Sie auf dem Punkt Konto und klicken auf Abmelden.
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Office ist zurzeit offline.
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Sie werden nun von lhrem alten Microsoftkonto

Bei Office abmelden

Durch das Abmelden wird Ihr Konto aus dieser und weiteren Office-Apps entfernt. Speichern Sie
vor der Abmeldung alle Office-Dateien, die in die Cloud synchronisiert werden (z. B. OneDrive).
Um den Prozess abzuschlieBen, schlieBen Sie alle Office-Apps.

Wenn Sie bereit sind, Dateien auf diesem Gerét zu bearbeiten, melden Sie sich wieder bei Office
an.
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...FHE@TechnischeUnivers049.onmicrosoft.com abgemeldet.
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https://www.fh-erfurt.de/fileadmin/Dokumente/HRZ/Anleitungen/OneDrive_migrations_Handout.pdf
https://idp.fh-erfurt.de/ms365/register.php
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3. Im néachsten Schritt Navigieren Sie in Microsoft Word auf Anmelden.

© Konto

@ Startseite

[ New Benutzerinformationen

B 6fnen Kontodatenschutz

| Einstellungen verwalten |

Informationen Of‘fice-DeSig n:

‘ Systemeinstellung verwendﬁ -

Speichern

Bei Office anmelden

Speichern unter Greifen Sie von (iberal

uf Ihre Dokumente zu, indem Sie sich bei Office
ird Ihnen deutlich leichter fallen und mehr Spal

Drucken machen - ganz unabhéngig von dem Gerét, auf dem Sie arbeiten.

Freigeben
Exportieren
Transformieren

SchlieBen

Konto

4. Ein neues Anmeldefenster erscheint.

B® Microsoft

A Id
nmeiden Hier fligen Sie bitte lhren neuen Microsoft

vormerme.nachname @fh-erfurtde 365 Account Vornamen.Nachname@fh-
erfurt.de ein.
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5. Das Passwort entspricht dem lhres Hochschulaccounts

BF Microsoft

XXX xxx @fhe-ad.fh-erfurt.de
Kennwort eingeben

ken nwort

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

6. Nach korrekter Eingabe werden Sie automatisch fir alle installierten Office Microsoft 365
Apps mit Ihrem neuen Microsoft 365 Konto angemeldet.
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