
Kurzleitfaden 
 
Ein- und Ausschalten 
Der Powerknopf ist hinten, links unten. Das Gerät schaltet sich um 9 Uhr automatisch ein und 20 Uhr 
aus. 
 
Tastatur und Maus 
Die Bedienung der Tastatur und Maus ist unter macOS etwas anders. Standardmäßig ist die Scroll-
Richtung invertiert (das kann sich der Nutzer bei Bedarf in den Systemeinstellungen ändern).  
Ein „@“ schreibt man mit „option + L“. Einen kurzen Überblick über wichtige Tastenkombinationen 
gibt es unter: https://support.apple.com/de-de/HT201236 
 
Nutzeraccounts 
Die Nutzeraccounts inklusive aller gespeicherten Daten werden jede Woche gelöscht. 
 
MS-Office 
Für die Nutzung ist eine Anmeldung erforderlich. Studenten können sich vorher einen FHE-Microsoft-
Account anlegen. Weitere Infos gibt es hier: https://www.fh-erfurt.de/zentrale-
einrichtungen/hochschulrechenzentrum/software/microsoft-365 
 
iWork 
Die Apple Pendants zu MS-Office können ohne Anmeldung genutzt werden. Die Dateiformate sind 
gegenseitig austauschbar. 
Pages = Word 
Numbers = Excel 
Keynote = Powerpoint 
 
iCloud 
Die Anmeldung an iCloud wird verhindert. Apple Music, TV+ etc. kann nicht genutzt werden. 
 
Self-Service 
Unter der App „Self Service“ werden verschiedene Dokumente und Links der Bibliothek zur 
Verfügung gestellt (z.B. Tutorials oder die Bibliotheksordnung). 
 
Nutzen und Auswerfen von USB-Sticks 
USB-A-Sticks (die Normalen) können im Tisch-Tank rechts neben dem Rechner angeschlossen 
werden. USB-C-Geräte hinten rechts am Gerät. 
Auswerfen von den Geräten erfolgt z.B. durch Rechtsklick auf das entsprechende Symbol auf dem 
Desktop und „XXXX auswerfen“. 
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