An das Hochschulrechenzentrum der FH Erfurt

Einrichten einer Funktions-E-Mail-Adresse

o

Die Funktions-E-Mail-Adresse wird als Exchange-Mailkonto eingerichtet.
Die Guiltigkeit ist abh&ngig vom Beschéftigungsende der verantwortlichen Mitarbeiter*innen und betrégt
langstens zwei Jahre. Die Giiltigkeit kann jederzeit verlangert werden. Die gewiinschte E-Mail-Adresse wird auf
Dopplung und Form (siehe Allgemeine Hinweise) gepruft und gegebenenfalls nach Rucksprache geéndert.

Neuantrag

Verlangerung

1. Verantwortliche*r Mitarbeiter*in (auptnutzer 1)

Berechtigung

Studierende sollen auf die Funktions-E-Mail-Adresse zugriffsberechtigt sein.

I FACHHOCHSCHULE
I ERFURT UNIVERSITY
I OF APPLIED SCIENCES

Formular zuriicksetzen

Loéschung

Die Funktions-E-Mail-Adresse soll im Adressbuch sichtbar sein. @Ja ONein

Die Funktions-E-Mail-Adresse soll auf mobilen Endgeraten Android, iOS und MacOS verwendet werden.

2. Verantwortliche*r Mitarbeiter*in auptnutzer 2)

Weitere Mitarbeitende auf das Postfach der Funktions-E-Mail-Adresse berechtigen oder entfernen

E-Mail Adresse des zu berechtigenden oder zu I6schenden Mitarbeitenden (ohne @fh-erfurt.de)

weitere Mitarbeitende auf Seite 2

Entfernen
Entfernen

Entfernen

Spater zu berechtigende oder zu I6schende Mitarbeitende fir diese Funktions-E-Mail missen von den verantwortlichen

Mitarbeitenden mit diesem Formular beantragt werden.

Die verantwortlichen Mitarbeitenden bestatigen mit Ihrer Unterschrift die Richtigkeit der Angaben und geben |hr
Einverstéandnis dazu, die obigen Daten zum Zweck einer FHE-zentralen Nutzerdatenverwaltung in elektronischer Form
zu speichern und angeschlossenen Systemen zur Verfligung zu stellen.

Die Leitung der befurwortenden Einrichtung bestatigt die Richtigkeit der Angaben und versichert, dass die
verantwortlichen Mitarbeitenden die Funktions-E-Mail fiir die in der Begriindung beschriebene Aufgabe nutzen.
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Einrichten einer Funktions-E-Mail-Adresse (Fortsetzung)

Fortsetzung: Weitere Mitarbeitende auf das Postfach der Funktions-E-Mail-Adresse berechtigen oder I6schen
E-Mail Adresse des zu berechtigenden oder zu I6schenden Mitarbeitenden (ohne @fh-erfurt.de)

Entfernen
Entfernen
Entfernen
Entfernen
Entfernen
Entfernen
Entfernen
Entfernen
Entfernen
Entfernen
Entfernen
Entfernen
Entfernen
Entfernen
Entfernen

Entfernen
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Einrichten einer Funktions-E-Mail-Adresse (Allgemeine Hinweise)

Allgemeine Hinweise

Einrichten einer Funktions-E-Mail-Adresse

Zur Gewabhrleistung des Zugriffs auf ein Funktions-E-Mail-Postfach ist die Angabe von mindestens
zwei verantwortlichen Personen zwingend nétig.

Die fur das E-Mail-Postfach verantwortlichen Mitarbeitenden fiillen bitte die Angaben vollstandig
aus und lassen den Antrag von der Leitung des Bereiches unterschreiben.

Das Postfach wird standardmagig als Exchange-Postfach eingerichtet. Die Giltigkeit / Laufzeit ist
abhangig von der Beschaftigungsdauer der verantwortlichen Mitarbeitenden und betragt langstens
zwei Jahre. Vor Ablauf der Gultigkeit werden per E-Mail Hinweise auf die Deaktivierung des
Postfaches verschickt. Eine Verlangerung der Gilltigkeit / Laufzeit ist jederzeit mdglich.

Anderungen der fiir das Funktions-E-Mail-Postfach verantwortlichen Personen werden dem
Hochschulrechenzentrum ebenfalls mit diesem Formular mitgeteilt.

Hinweise zur Namensbildung:

Eine Funktions-E-Mail-Adresse wird nach dem Schema bezeichnung@fh-erfurt.de gebildet.
Unterdomanen unter der Maildomane ,,...@fh-erfurt.de” sind nicht zulassig.

.bezeichnung® wird bei Beantragung vorgeschlagen und soll kurz, prazise und auch fiir
AuRRenstehende verstéandlich auf die Struktureinheit bzw. das Aufgabengebiet verweisen. Sehr
lange Bezeichnungen sind zu vermeiden.

Beispiele: bezeichnung@fh-erfurt.de
wie bibliothek@... /kanzlerin@. ..
wie architektur@... / informatik@... / bauingenieurwesen@...

Zur genaueren Benennung von Untereinheiten kann ,bezeichnung® aus mehreren Teilnamen —
durch Bindestriche getrennt — gebildet werden. Dabei sollte die Struktureinheit zuerst genannt
werden. Nach dem Bindestrich folgt die Konkretisierung des Bereiches, beispielsweise die
Untereinheit bzw. das Aufgabengebiet.

Beispiele: struktureinheit-untereinheit@fh-erfurt.de wie dekanat-gti@... / dekanat-
Igf@ ... dekan-gti@... / dekan-lgf@... / dekan-asw@... / dekan-wiv@... vp-si@... / vp-ft@...

dezernat-haushalt@... / dezernat-personal@... / dezernat-liegenschaften@... studiendekan-s@... /
studiendekan-t@... / studiendekan-a@... institut-isp@... / institut-protul@. ..

fachschaft-s@... / fachschaft-ai@... / fachschaft-k@. ..

Hochschulinterne Abkiirzungen sind in solchen Fallen sinnvoll und zuldssig, wo davon
ausgegangen werden kann, dass auch Aul3enstehende und Hochschulfremde sie verstehen und
richtig zuordnen kdnnen.

Beispiel: stura@...
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