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Merkblatt: Praktikumsbericht und Prüfvermerk 
 

Der Praktikumsbericht ist Bestandteil des Praktikums und muss zusammen mit dem Prüfvermerk Ihres 
Unternehmens spätestens 8 Wochen nach Beendigung des Praktikums von Ihnen als PDF im Moodle-Raum 
„BBA5010 Praxissemester WS …“ hochgeladen werden.  

 
 
Formale Anforderungen 
 
Der Bericht dient als letzte Übung vor Ihrer Bachelorarbeit und soll formal den Leitlinien folgen, die Sie im Modul 
„Technik des wissenschaftlichen Arbeitens“ kennengelernt haben.  Insbesondere: 

• Umfang: ca. 10 – 12 DIN A4 Seiten inkl. Deckblatt und Inhaltsverzeichnis 
• Schriftart: Times New Roman oder Arial, 12 Punkt 
• 1,5-zeilig 

 
 
Inhaltliche Anforderungen 
 
Der Schwerpunkt des Berichts soll auf Ihrer Tätigkeit im Unternehmen liegen.  Bestandteile sind: 

• Deckblatt mit folgenden Angaben: 
o Fakultät Wirtschaft-Logistik-Verkehr 
o Fachrichtung Wirtschaftswissenschaften der Fachhochschule Erfurt 
o Praktisches Studiensemester mit entsprechendem Zeitraum 
o Matrikelnummer der/des Studierenden 
o Aktuelle Adresse der / des Studierenden 
o Ausbildungsbetrieb mit Adresse und Branche 
o Namen des Ausbildungsbeauftragten Ihres Unternehmens 

• Inhaltsverzeichnis mit Seitenangaben 
• Betriebsbeschreibung (Organisationsstruktur, Produkte etc…; dabei auf korrektes Zitieren der Quellen achten!) 
• Tätigkeitsberichte bzw. Beschreibung verschiedener Projekte und der jeweils ausgeführten Arbeiten 

(gegliedert nach Wochen oder nach Projekten) 

• Persönliche Wertung der / des Studierenden hinsichtlich des absolvierten Praktikums, die nicht von dem 
Unternehmen eingesehen werden muss 

• Quellenverzeichnis (z.B. zu Unternehmensdaten wie Anzahl Mitarbeiter etc.) 
 

Bei spezifischen Fragen zu Ihrem Praktikumsbericht wenden Sie sich bitte an Ihre:n Betreuer:in. 
 
Prüfvermerk Ihres Unternehmens 

 
Füllen Sie den folgenden Prüfvermerk aus, legen ihn zusammen mit Ihrem Praktikumsbericht beim Unternehmen vor 
und lassen Sie sich den Prüfvermerk vom Unternehmen unterzeichnen.  Danach laden Sie beides 
(Praktikumsbericht und Prüfvermerk) im Moodle-Raum „BBA5010 Praxissemester“ Ihres Jahrganges hoch. 
 

(Name des Unternehmens) 
 
Wir bestätigen, dass (Vorname Name) vom (Datum) bis (Datum) bei uns ein Praktikum in Vollzeit absolviert hat.  
Fehltage: (Anzahl) Krankheit, (Anzahl) Urlaub, (Anzahl) Sonstige.  
 
Die Inhalte des Praktikums werden im vorliegenden Praktikumsbericht zutreffend beschrieben.  
 
(Datum, Name, Unterschrift / ggf. Stempel des Unternehmens)  
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