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1. Das Projekt „Praktikum“

2. Zusammenhang Praktikum und Thesis

3. Häufig gestellte Fragen
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Bestandteile – Phasen – Informationsplattformen 

Das Projekt „Praktikum“
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Das Projekt „Praktikum“

Informationsphase Akquisitionsphase Praktikumsphase Nachbereitungsphase
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Phasenübergreifend

Hochschulbetreuer:
Vor Beginn des Praktikums wählen Sie einen Betreuer aus dem Professorenkreis, der Ihnen 

während des gesamten Praktikums zur Seite steht. 

Zuständigkeiten des Hochschulbetreuers:
• Verbindungsstelle zwischen Ihnen, Ihrem Praktikumsunternehmen und der FHE
• Durchführung des Praktikantentags 
• Bewertung des Praktikumsberichts
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Wahl des Hochschulbetreuers

• Einschreibung via Moodle

• Zu Beginn des Sommersemesters, auch wenn noch kein Vertrag vorliegt 

• Bekanntgabe via FH-Rundmail & Social Media
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Informationsphase
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Informationen über das Praktikum: 

• Praktikumsordnung 
• Praktikantenamt
• Infotafel im 1. OG / Haus 6
• Moodle Kurs „Praktikums- & Stellenangebote | WLV“
• Praktikumsbeauftragte/r 

Prof. Dr. Marion Klammer-Schoppe
• Website 
• Gespräch mit Studenten höherer Semester 
• Auslandsreferentin (Frau Witter) 

Abschluss dieser Phase spätestens nach dem 3. Semester!
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https://moodle.fh-erfurt.de/course/view.php?id=3442
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Moodle Kurs
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Pfad:

https://moodle.fh-erfurt.de/course/view.php?id=3442
https://moodle.fh-erfurt.de/course/view.php?id=3442


BBA-5010 Praktikum | Prof. Dr. Marion Klammer-Schoppe

Ihre Ansprechpartner

Praktikantenamt 
Raum: 6.1.24
Prakt-amt-wirt@fh-erfurt.de

Praktikumsbeauftragte/r 
Prof. Dr. Marion Klammer-Schoppe

Raum: 6.2.05
klammer@fh-erfurt.de
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Auslandreferent/in
Frau Witter

Raum: 1.E.03
witter@fh-erfurt.de

Allg. Infos zum Praxissemester

Hier geht es zur Website.

mailto:Prakt-amt-wirt@fh-erfurt.de
mailto:klammer@fh-erfurt.de
mailto:witter@fh-erfurt.de
https://www.fh-erfurt.de/fakultaeten-und-fachrichtungen/wirtschaft-logistik-verkehr/wirtschaftswissenschaften/praktikumba
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Bestandteile des Praktikums

Folgende Bestandteile müssen zum Bestehen des Praktikums erfüllt sein:

• Ableistung der Praktikumszeit
• Teilnahme am Praktikantentag
• Erstellung des Praktikumsberichtes
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Akquisitionsphase
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Wahl des Praktikumsunternehmens
Hier treffen Sie die Entscheidung:

• Bei welcher Art von Unternehmen Sie sich bewerben 
• Wie Sie sich bewerben
• Welches Angebot Sie annehmen.

Grundsätzlich ist es Ihre Aufgabe, sich eine entsprechende Stelle zu besorgen.
Nutzen Sie die Möglichkeit des Auslandsaufenthalts. 

Abschluss dieser Phase allerspätestens nach dem 4. Semester!
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• Eigene Ideen
• Aushänge
• Stellenangebote oder Praktikumsangebote auf Moodle im Kurs 

„Praktikums- & Stellenangebote | WLV“
• Unterstützung durch das Praktikantenamt
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Einen Praktikumsplatz finden

https://moodle.fh-erfurt.de/course/view.php?id=3442
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Auslandspraktikum
Es gibt 2 Möglichkeiten des Auslandsaufenthaltes:
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Auslandspraktikum Auslandsstudium

Praktikum bei einem im Ausland 
ansässigen Unternehmen.

Alle Regeln gelten analog zu einem 
Praktikum bei einem dt. Unternehmen.

Aber: gesonderter Termin zum 
Praktikantentag.

Ansprechpartner/in: Praktikantenamt

Auslandsstudium für 1 Sem. an einer 
Partnerhochschule

Bedingungen:
• Nachweis der Belegung von 

Lehrveranstaltungen 
• Anfertigung eines 

Aufenthaltsberichtes
• Teilnahme am Praktikantentag nach 

Rückkehr

Ansprechpartner/in: Frau Witter (in der
Vorbereitungsphase), Praktikantenamt

https://www.fh-erfurt.de/zentrale-einrichtungen/zentrum-fuer-internationale-beziehungen
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Partnerhochschulen
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HIER finden 
Sie weitere 
Informationen.

https://www.fh-erfurt.de/zentrale-einrichtungen/zentrum-fuer-internationale-beziehungen
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Praktikumsphase
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Allgemeine Informationen
Dauer: 20 zusammenhängende Wochen in einem Unternehmen

Kernzeitraum: Wintersemester

Frühester Beginn: Ende der Prüfungsphase des vierten Fachsemesters

Partner: Betriebe, Verwaltungen, Behörden, Fachverbände und ähnliche 
Einrichtungen im In- & Ausland
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Der Vertrag

Sie nutzen den 
unternehmenseigenen 
Praktikumsvertrag.

Häufig bei 
mittelständischen bis 
großen Unternehmen.

Sie nutzen die Vorlage des 
Praktikumsvertrages von 
der FHE, falls Ihr 
Unternehmen keinen 
eigenen Praktikumsvertrag 
hat.

Häufig bei kleinen 
Unternehmen.

Akzeptiert wird von der FHE beides.
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Der Vertrag
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1
• Unterschrift des Unternehmens & des Praktikanten

2
• Abgabe einer Ausfertigung des unterschriebenen Original-Vertrages beim 

Praktikantenamt

3
• Prüfung des Vertrags durch den Praktikumsbeauftragten

4
• Genehmigung des Vertrags durch Unterschrift des  Praktikumsbeauftragten

5
• Rücksendung des Praktikumsvertrages an das Unternehmen, mit Unterschrift des 

Praktikumsbeauftragten

Eine Kopie wird auf Anfrage des Studierenden ausgestellt.
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Notwendige Versicherungen

• Gesetzliche Unfallversicherung durch die FHE gilt weiterhin
• Studentische Krankenversicherung ist gültig 
• Haftpflichtrisiko i.d.R. über allgemeine Betriebshaftpflicht der Ausbildungsstelle, sonst 

private Haftpflicht abschließen
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Der Praktikantentag

• Mündliche Präsentation über Ihr Praktikum, Ihre bisherigen Erfahrungen 
und Klärung offener Fragen 

• Teilnahme ist verpflichtend 
• Termin: 

Mitteilung durch jeweiligen Hochschulbetreuer/in via FH-Mail
meist zwischen November und Januar 
gesonderter Termin für Studenten mit Auslandsaufenthalt 
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Nachbereitungsphase
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Der Praktikumsbericht
Inhalt & Formalien

• Darstellung Ihres Praktikumsunternehmen 
• Hauptaugenmerk liegt auf der Beschreibung Ihrer Tätigkeit und Hintergründen Ihres 

Praxis-/ Auslandsaufenthaltes 
• Umfang: 10-15 Seiten
• Abgabe: 8 Wochen nach Beendigung des 20-wöchigen-Pflichtpraktikums
• Unterzeichnung des Berichts durch Praktikant und Unternehmen (Prüfungsvermerk)
• Abgabe per Mail an: prakt-amt-wirt@fh-erfurt.de
• Abgabe in Papierform beim Praktikantenamt, per Post oder im Sekretariat der 

Fachrichtung WLV
• Merkblatt zum Praxissemesterbericht
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Beendigung des Praxisprojektes

Bei Ableistung und Bestehen:

 der Praktikumszeit
 der Teilnahme am begleitenden Praktikantentag
 des Praktikumsberichtes

erfolgt eine Meldung an das Prüfungsamt und die Credits werden gutgeschrieben.

Für das Praktikum wird keine Note vergeben.
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Allgemeine Informationen – Anmeldung – Themenwahl 

Zusammenhang Praktikum und BA-Thesis
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Erst nach erfolgreicher Vorlage/ Leistung aller Praktikumselemente gilt das Praktikum als 
bestanden und wird Ihrem Notenspiegel gutgeschrieben.

Das bestandene Praktikum ist Voraussetzung zur endgültigen Zulassung zur BA-Thesis und 
zum Kolloquium. 

Sie können Ihre BA-Thesis auch schon vor Bestehen des Praktikums anmelden, erhalten eine 
vorläufige Zulassung und können mit der Bearbeitung beginnen.
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Themenwahl und Praktikum

• Das Praktikum kann, muss aber nicht auf die anstehende Abschlussarbeit vorbereiten. 
• Das Praktikum bietet die Möglichkeit, das Unternehmen „von innen“ kennenzulernen.
• Kann zur Themenfindung für die Thesis beitragen.
• Thesis kann, muss aber nicht gemeinsam mit dem Praktikumsunternehmen geschrieben 

werden. 
• „Freies Thema“ für die Thesis ist auch möglich. 
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Alles rund um Ihr Praktikum

Weitere Themen
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Antworten zu folgenden Themen finden Sie in den FAQs der Fachrichtung: 

• Verdienstmöglichkeiten
• Mindestlohn
• Bafög Zahlung 
• Urlaubsanspruch 
• Arbeiten während gesetzlicher Feiertage 
• Verlängerung des Praktikums über 20 Wochen 
• Späterer Beginn – späterer Abschluss
• Verschiebung des Praktikums
• Anerkennung & Ausbildungszeiten
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https://www.fh-erfurt.de/wlv/wi/bachelor-in-business-administration-betriebswirtschaftslehre/praxisphase-im-5-sem/faq/
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit
und viel Erfolg im Praktikum!
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